
生理学研究所共同利用研究実施に当たっての注意（2019 年度版） 

 
 共同利用研究の実施にあたっては、以下の事項にご注意ください。 

 

１．所内対応者との調整について 

申請した研究課題が採択されましたら、具体的な来所日程や実施内容等について、 

所内対応者と十分に打合せを行い、調整してください。 

 

２．出張（本研究所への来所）に関する手続きについて 

共同利用研究の実施のために来所する際の事務手続きは、下段の図の順番で進める 

ことになります。ある程度日数を要しますので、お早めにご準備ください。 

これまで自然科学研究機構から旅費等が支払われたことのない提案代表者、分担者 

については、「銀行振込口座登録依頼書」を所内対応者あてに出張の３週間前までに、 

ご提出ください。 

 

〔図：出張に関する手続き〕 

 

 

 

 

             

             

              

 

 

          

 

 

    ① 〔提案代表者／分担者〕 

来所日程等について所内対応者との調整、銀行振込口座登録依頼書の提出（３ 

週間前） 

② 〔所内対応者〕 

銀行振込口座登録依頼書の提出 

③ 〔所内対応者〕 

出張に関する旅費支払申請書の提出（１週間前） 

④ 〔提案代表者／分担者〕 

旅費支払いの重複を避けるため、所属機関での出張手続きに関する書類（写） 

の提出 

⑤ 〔提案代表者／分担者〕 

実際に来所したら、出張報告書を提出 

⑥ 〔共同利用係〕 

旅費支払い手続き 

⑦ 〔出納係〕 

旅費支払い 

 

所 内 対 応 者 
(研究室) 

提案代表者、分担者 

国際研究協力課 
共 同 利 用 係 

財   務   課 
出   納   係 

④ ⑤ ① 
③ ② 

⑦ 

⑥ 



 

 

※銀行振込口座登録依頼書に記入に関する注意 

所属機関や所属部局については、略称や通称を使用せず正式な名称でご記入く 

ださい。 

また、日本学術振興会や科学技術振興機構等の研究員の場合は、実際に研究を 

行っている大学等の情報が出張旅費の計算に必要なため、勤務先データの「所属機 

関名・所属部局名」に日本学術振興会（○○大学○○学部）、「住所」には○○大学○ 

○学部の住所をご記入ください。所属大学とは別の大学で研究を行っている場合も 

同様です。 

「銀行振込口座登録依頼書」の様式については、生理学研究所ホームページ 

（https://www.nips.ac.jp/collabo/files.html）に様式を掲載していますので、 

ご利用ください。 

 

 

 

３． 宿泊施設について 

岡崎共同利用研究者宿泊施設の利用をご希望の場合は、所内対応者の研究室へご

連絡ください。 

宿泊にあたっては、鍵の受け取りや使用料の支払いについて、所内対応者の研究室 

にご確認いただくか、国際研究協力課共同利用係（内線７１３３）へお問い合わせくださ

い。 

なお、宿泊施設の空き状況により、利用できない場合もあります。 

 

４． ネームプレートの着用について 

来所にあたっては、必ず守衛所で入構手続きを行ってください。その際、ネームプ 

レートが交付されますので、必ず着用してください。 

 

５． 出張旅費の支払いについて 

共同利用研究のために来所する場合の出張旅費については、手続きが完了した後、 

登録された銀行口座に振り込みます。 

 

６． 共同利用研究実施報告書の提出について 

研究終了後３０日以内に共同利用研究実施報告書をご提出ください。 

なお、提出された報告書は本研究所の印刷物又はＨＰ等に掲載する場合があること 

をご了承願います。 

 

7． 成果論文への謝辞の記載について 

共同利用研究の成果として論文を発表する際、本研究所共同利用研究によった旨を 

次のように付記していただくとともに、論文の場合には当該論文の pdf ファイルを国 

際研究協力課共同利用係( r7133@orion.ac.jp )にご提出ください 

 

  謝辞記載例） 

This study was supported by the Cooperative Study Program (○○－○○○) of National 

Institute for Physiological Sciences. 

※カッコ内には採択時に通知される課題番号をご記入ください。 

 

    



 

８． 大学院生、学部学生の取り扱いについて 

分担者として来所する大学院生については、「大学院生の派遣について（依頼）」を、 

学部学生については「共同利用研究等に参加する学部学生等の派遣許可申請書」を来 

所の２週間前までに所内対応者の研究室へご提出ください。 

手続きが完了した後、共同利用係より許可書をお送りします。 

 

 

 

担当 大学共同利用機関法人自然科学研究機構 

岡崎統合事務センター総務部国際研究協力課共同利用係 

電話 ０５６４－５５－７１３３ 

mail  r7133@orion.ac.jp 


